
２０２５年１０月　小糸南自治会　防災部

小糸南自治会　防災部員各位

防災部員の皆様は以下の「防災部員用　防災訓練要領」に基づき訓練をお願いします。

１．防災訓練の実施日

◇実施日：２０２５年 １１ 月　８日（土） （雨天決行　但し、台風などの悪天候時は中止）

◇防災部員の集合時間・場所　： ９：００　　　小糸南自治会館　集合

※事前にお配りした①この用紙と②防災訓練のお知らせ（自治会員全戸配布済み）をご持参下さい。

２．訓練要領

（１）防災部員訓練の手順

時程 訓練場所 訓練手順 担当

１．防災訓練の当日の流れの説明

２．情報記録用紙の記入方法説明

３．自治会員の自ブロック防災備品ＢＯＸの確認

①情報記録用紙(５枚）

②バインダー

③筆記用具

４．ヘルメット（全員）

　　安全ベスト（救出救護班長）着用

１．避難場所での自治会員の安全確保

２．避難者の家族の「安否確認」情報収集

　　各世帯の安否結果を情報記録用紙に記入 避難誘導班

３．安否情報を報告済みの自治会員には帰宅して 避難誘導班

　 もらう 　　が指示

◆小糸南防災本部（自治会館）立ち上げ 防災部長／

　　副部長

１．避難できなかった世帯の安否確認 避難誘導班＋

　・安否確認タオルが掛かっている世帯の確認。 　他の防災委員

　・安否確認タオルが掛かってない場合は

　　インターフォンで確認

２．「情報記録用紙」に結果を記入する 避難誘導班

①玄関門扉等に安否確認タオルある世帯は

「タオル表示」欄に〇をつけ、救助必要性欄の

「無」に〇をつける

３．避難誘導班は自ブロックの安否確認結果を救出 避難誘導班

救護班へ報告

４．救出救護班は安否確認結果の内容確認 救出救護班

５．情報収集班は自ブロックの安否確認結果を 情報収集班

　　本部（自治会館）へ行き防災部長（添田）に

　　提出する。

１．ヘルメット等を防災備品ＢＯＸに返却する

（全員）

（２）自ブロック防災備品の点検 （雨天時は中止）
上記訓練手順が終了したら、各ブロックの救出救護班とブロック長（２名）は、自治会館の前庭に集合し、

防災倉庫に保管されている自ブロックの防災備品（ケースに入っています）を点検してください。

点検結果を防災本部（防災部長）へ報告してください。

11:00 自治会館内

防災部員用　防災訓練要領

9:00 自治会館前庭

9:50
　～10:20

自ブロック一時避難場所

10:20以降 自ブロック内


