
 配布：各組長及び班長  

自治会会員名簿内容の訂正について 
                                         令和 ６年 ５月１３日 

     天嶽院下自治会  

 

掲題の件について、これまでは各班へ配布している班名簿上で、記載 

内容に訂正が必要になった場合への対応として、口頭による指示と対象の 

班名簿を提出していただくことで行ってきました。しかし、本来の運用規 

則においては「会員記入用紙」を用いて、訂正内容を各該当する班長から 

組長を経由して、会計→会長の流れになっています。 

そこで、その方法について、「会員記入用紙」（「自治会異動届け」でも 

代用可）ということで、あらためて本通知により、明確にするものです。 

 ■「会員記入用紙」とは 

   各班で会員名簿に記載されている「氏名（世帯主）」、「住所」、「電話 

番号」、及び広報配布等に変更が生じた場合に、その内容を会員名簿へ 

反映させるために作成し、提出するものです。但し、自治会への新加入や 

退会については、「自治会異動届け」での代用も可能です。 
＊下記「会員記入用紙」は印刷～コピーの上、ご使用下さい。 

 

本件について、ご不明な点がありましたら、会長までお問合せ下さい。 

会長連絡先）携帯：０９０－５５２４－０３４１、メール：j-oomori@jcom.home.ne.jp 

―――――――――――――「会員記入用紙」――――――――――― 

  組  班                  提出：  月  日 
例 氏名 住所 電話番号 回覧 広報 備考 

１ 鈴木 大郎 弥勒寺 X－Ý－Z XXX－YYYY－ZZZZ 必要 必要 入会 

２ 山本 一郎 弥勒寺 Ý－Z－X ÝÝ－ZZZZ 不要 不要 退会 

３ 加藤 二郎 変更なし ZZZ－XXXX－ÝÝÝÝ 必要 必要 世帯主変更 
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