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 CKエディタ 

 CKエディタとは 

文字の入力をおこなう場合に共通して利用する機能です。 

入力文字の装飾や、ファイル貼り付け、リンクの設定、外部動画を貼り付け、レイアウトを整えるこ

となどを簡単な操作で行うことができます。 

 

 ツールバーボタン(文字装飾) 

 太文字 

選択範囲を太文字にします。 

 

 

 

 斜体 

選択範囲を斜体にします。 

 

 

 

 文字色 

選択範囲の文字色を変更します。 
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 文字背景色 

選択範囲の背景色を変更します。 

 

 

 

 文字サイズ 

選択範囲の文字サイズを変更します。 

 

 

 

 左揃え 

行を左揃えにします。 

 

 

 

 中央揃え 

行を中央揃えにします。 

 

 

 

 右揃え 

行を右揃えにします。 

 

 

 

 両端揃え 

行を両端揃えにします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【左揃え時】 
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 ツールボタン(文字操作) 

 切り取り 

選択範囲文字を切り取ります。 

 

 

 

 コピー 

選択範囲文字をコピーします。 

 

 

 

 貼り付け(プレーンテキスト) 

コピー・切り取りされた内容を貼り付けま

す。 

 

 

 ツールボタン(元に戻す) 

 元に戻す 

直前に行った操作を取り消してそれ以前の

状態に戻します。 

 

 

 

 やり直し 

直前の「元に戻す」によって取り消された

操作をもう一度実行して、「元に戻す」をな

かったことにできます。 

 

 ツールボタン(水平線) 

 水平線 

水平線を挿入します。 
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 ツールボタン(リスト) 

 番号付きリスト 

番号付きのリストを作成します。 

 

 

 

 

 番号なしリスト 

番号なしのリストを作成します。 

 

 

 

 

 ツールボタン(表) 

表を作成します。 

 

表の再編集は、表内を右クリックして「表のプロパティ」をクリックします。 

 

 表設定ダイアログ 

 行数 

行数を指定します。 

 

 列数 

列数を指定します。 

 

 幅 

幅を指定します。 
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 高さ 

高さを指定します。 

 

 ヘッダー 

ヘッダーの位置(thタグとなる箇所)を指定します。 

 

 枠線の幅 

線の太さを指定します。 

 

 行揃え 

表の位置を指定します。 

 

 キャプション 

表タイトルを指定します。 

 

 表の概要 

表の概要を入力します。表の概要は表示されません。 

 

 ツールボタン(リンク系) 

 リンク作成ダイアログ 

リンクを作成します。 

 

 リンクタイプ 

ページリンク・アンカーリンク・mailリンクの選択を行います。 

 

 

 プロトコル 

リンク時のプロトコルを選択します。 
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 URL 

URLを入力します。 

 

 ターゲット 

リンクターゲットを指定する 

 

 Title属性 

補足情報を付けることができ、ツールチップで表示されま

す。 

 

 リンク削除 

リンクを削除します。 

 

 

 Tips 

 

  

 

CKエディタでファイル倉庫から画像を貼りつけると自動的に「画像拡大リンク」が設定さ

れます。そのため「アイコン画像などを利用したURLリンク（アイコンを押すと別のページに

遷移する）」を作りたい場合は、まず「画像拡大リンク」を削除する必要があります。削除を

行ってから「URLリンク」を設定しましょう。 

 

① 画像を貼り付けたら、その画像を選択して「リンクを解除」ボタンをクリック。 

 
 

② そのまま「リンクを挿入/編集」ボタンをクリックしてURLを設定しましょう。 

 

画像リンクを作成する 
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 ツールボタン(イメージ) 

 イメージダイアログ 

画像のプロパティを表示します。 

 

 URL 

画像のurlを入力します。 

 

 代替テキスト 

画像がない場合の代替メッセージ(alt属性)を指定しま

す。 

 

 幅 

幅を指定します。 

 

 高さ 

高さを指定します。 

 

 枠線の幅 

枠線の太さを指定します。 

 

 水平間隔 

左右の余白を設定します。 

 

 垂直間隔 

上下の余白を設定します。 
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 行揃え 

画像の位置を指定します。 

 

 Title属性 

補足情報を付けることができ、ツールチップで表示さ

れます。 

 

 ツールボタン(ファイル倉庫) 

ファイル倉庫を開きます。 
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 ツールボタン(YouTube) 

YouTube動画の追加画面を開きます。 

 

 動画ID又は、動画共有URL 

表示する動画のID、動画のサイトURL、動画共有URLを入力

します。 

 

 動画のサイズ 

動画サイズを指定します。 

 

 プレビュー 

指定動画を指定サイズでプレビューできます。 

 

 

 追加する 

指定動画をCKエディタに追加します。 
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 ツールボタン(テンプレート) 

共通で使用する文章テンプレートを保存・読み込みできます。保存しておいたテキスト・画像等をそ

のまま貼り付ける機能です。サイト内で内容が共有されており、いつでも利用できます。 

 

 

 利用できるユーザー 

カテゴリ管理、テンプレートの追加、削除は、サイト/システム管理者のみが利用できます。テン

プレートからの貼付けは、表示できるユーザーなら誰でも可能です。 

 

 カテゴリグループ 

カテゴリごとにテンプレートが表示されます。 

 

 

 

 

 テンプレート名項目 

テンプレートの編集画面に遷移し、編集・テンプレートをCKエディタに追加が

できます。 

 

 貼付 

テンプレートをCKエディタに追加ができます。 

 

 削除 

テンプレートを削除します。 

 

 新規で文面を作成する 

新規でテンプレートを作成できます。 

 

 

 カテゴリグループを作成・編集する 

カテゴリの追加・削除ができます。 

 



40 

 

 ソースの表示 

ソース表示モードになります。 

 

 

 CKEditorについて 

CKエディタの概要を表示します。 

 

 

 

 


